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1° etapa — Recebimento do projeto e abertura do processo analise

O processo sera aberto pelo Controller da Controladoria Convénios e Contratos
da FENAPAES, onde sera atribuido um numero do seguinte formato. PAA
NN/ANO, sendo:

P = Projeto

A = APAE

A = APLUB

NN = Numero sequencial com periodo anual, comeg¢ado em janeiro
com e terminando a sequéncia ao final de dezembro.

ANO = ano de abertura do processo com 4 digitos.

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO DE ANALISE DE PROJETO FENAPAES/ APLUB CAP:

Fica aberto o presente processo de avaliagcdo de projeto protocolado na Controladoria
de Convénios e Contratos da FENAPAES, n° PAA NN/ANO conforme determinagdes da
resolucdo 06 de 15 de Novembro de 2013 da FENAPAES (Arrecadacdo, distribuicdo e
aplicacdo dos recursos FENAPAES/APLU CAP), referente aos recursos disponibilizados
paraa FEAPAES- _ ou /APAEde .

Porto Alegre, de de20 .

Controller da Controladoria de Convénios e Contratos da FENAPAES

2° etapa— Andlise do Contador da Controladoria de Convénios e Contratos da

FENAPAES, que devera informar:

O montante dos recurso efetivamente pagos e depositados na conta da
FENAPAES pela APLUB CAP a que o proponente tem direito, até aquela data;

O montante dos créditos que o proponente tem direito, até aquela data, e
ainda ndo depositados pela APLUB CAP na conta da FENAPAES;

A situacdo financeira do Proponente perante a FENAPES, mediante consulta ao
departamento contabil da sede em Brasilia;

3° etapa — Analise do conteudo:



e Elaboracdo de parecer conjunto entre o coordenador de projetos e o controller
da controladoria de Convénios e Contratos da FENAPAES, que deverao analisar
o conteldo do projeto bem como realizar todas os apontamentos necessarios
para a efetivacdo do projeto, a luz do Estatuto Padrdao das APAES, da Resolugdo
06 de 15/11/2013 da FENAPAES e Instru¢do Normativa n° 460 da SUSEP, que
determinam os limites de aplicagao dos recursos;

e Para a elaboracdo do parecer poderdo ser requisitados novos documentos,
adequacgdes ou outras agdes que se fizerem necessdrias as fim de viabilizar o
projeto.

e Determinar se serd necessaria a realizacdo de visita para acompanhamento do
projeto, em caso positivo, 0s custos desta visita deverdo ser incluidos no
orcamento do préprio projeto;

42 Etapa — Parecer Juridico confeccionado pela Procuradoria Juridica da FENAPAES
onde devera constar, entre outros:

e Andlise e adequacdo a luz da Legislacdo Brasileira e Estatuto Padrao das APAES;
e Andlise da situacdo cadastral do proponente perante a FENAPAES;

5° etapa - Deliberacdo da Diretoria Executiva que deverd emitir decisdo sobre a
aprovacao ou nao do projeto, devendo a mesma ser realizado com a presenga minima
da Presidente e o Diretor Financeiro, onde:

1)Aprovacao do Projeto:

1.a) Oficio da Presidente da FENAPAES Sra. Aracy Ledo ao proponente, com os termos
da aprovacao e, em caso de alteracdao do projeto original ou determinagdo de outras
condic¢Oes, aguardar oficio com a concordancia do proponente.

1.b) Assinatura do Termo de Compromisso FENAPAES/Federacdo do Estado ou APAE,
elaborado pelo Controller da controladoria de convénios e contratos da Fenapaes.

1.c) Ao Diretor Financeiro para liberacdo do recurso e transferéncia dos Valores a
Conta Corrente da proponente.

1.d) Ao Contador da Controladoria de Convénios e Contratos da Fenapaes para baixa
na contabilidade.

1.e) Ao assistente administrativo da Controladoria de Convénios e Contratos da
Fenapaes que aguardara o envio da prestacdo de contas no prazo maximo de 30 dias
apos a liberacdo do recurso.



1. f) A Analista de Projeto, ao Contador e Controller, que deverdo analisar e atestar se
a documentacdo comprobatdria da aplicacdo dos recursos é valida nos termos do
manual de prestacdo de Contas.

i) ocorrendo a aprovadas da prestacdo de contas, o processo sera
encaminhado a Sede da FENAPAES , em Brasilia para guarda e
arquivamento.

ii) Em caso de inconsisténcia na prestacao de contas, o proponente sera
notificado, através de oficio, para adequacdo em 15 dias.

iii) ndo sendo aprovadas as contas, sera encaminhado oficio
determinando a devolugao total ou parcial dos recursos.

2) Reprovacao do Projeto:

2. a) Notificagdo, através de oficio da Presidente da FENAPAES, com os motivos
do indeferimento e abertura de prazo de 15 dias para recurso.

i) Ndo sendo interposto recurso no prazo determinado, o processo serd
arquivado pelo Controller e enviado, para guarda e arquivamento, a Sede da
Fenapaes em Brasilia.

2. b) Interposto o recurso no prazo, serd encaminhado a Procuradoria Juridica
da FENAPAES para manifestacao.

2. c) A Deliberagdo da Diretoria Executiva que devera emitir decisdo sobre a
aprovacao ou nao do Recurso, devendo a mesma ser realizado com a presen¢a minima
da Presidente e o Diretor Financeiro.

i) Em caso de deferimento do recurso, deverdo ser seguidas as rotinas
do item 1.

ii) Em caso de indeferimento do recurso, o processo serd arquivado pelo
Contoller e enviado, para guarda e arquivamento, a sede da FENAPAES em Brasilia.



